
■ 매매계약 진행시

구 분 공통서류 매도인 매수인

내 용
〮 매매계약서 
〮 실거래신고 필증

〮 분양계약서(원본) 
〮 대출승계확인서(은행) 
  → 중도금대출자에 한함 
〮 인감증명서(매도용)본인발급용 1부 
〮 주민등록등본 1부 
〮 신분증 
〮 인감도장

〮 인감증명서(본인발급용) 3부 
  (대리인 위임시 인감증명서 1부 추가) 
〮 주민등록등본 1부 
〮 신분증 
〮 인감도장

■ 증여계약 진행시

구 분 공통서류 매도인 매수인

내 용
〮 증여계약서 
  (인천경제자유구역청 민원실 구비)

〮 분양계약서(원본) 
〮 대출승계확인서(은행) 
  → 중도금대출자에 한함 
〮 인감증명서(매도용)본인발급용 1부 
〮 주민등록등본 1부 
〮 신분증 
〮 인감도장

〮 인감증명서(본인발급용) 3부 
  (대리인 위임시 인감증명서 1부 추가) 
〮 주민등록등본 1부 
〮 신분증 
〮 인감도장

■ 법인계약 진행시

구 분 공통서류 매도인 매수인

내 용
〮 매매계약서 
〮 실거래신고 필증

〮 분양계약서(원본) 
〮 대출승계확인서(은행) 
  → 중도금대출자에 한함 
〮 인감증명서(매도용)본인발급용 1부 
〮 주민등록등본 1부 
〮 신분증 
〮 인감도장

〮 법인인감증명서 3부 
  (대리인 위임시 법인인감증명서 1부 추가) 
〮 법인등기부등본(말소사항 포함) 1부 
〮 신분증(대표자) 
〮 법인인감

※ 유의사항
 - 본인서명사실확인서로 계약을 진행하신 호실의 매도인은 명의변경 진행시 인감증명서대신 본인서명사실확인서(매도용)으로 명의변경 진행이 필요합니다. 
 - 기존 송도센텀하이브 계약자가 명의변경으로 추가 매수시 중도금대출이 불가할 수도 있으니 사전에 확인바랍니다. 
 - 명의변경 진행 시간은 10시 ~ 16시 입니다. (점심시간 : 12시 ~ 13시) 
 - 매도인은 본인이 직접 방문하셔서 신청 하여야 합니다. (매도인 대리 불가) 
 - 부동산 실거래신고시 인지세법(제1조)에 의거 매매계약서에 인지(우체국 판매)를 반드시 첨부 또는 부동산 매매계약서 특약사항에 기재 하셔야합니다. 
 - 공급대금 연체(연체료 포함)가 있을 경우 명의변경이 불가합니다.
■ 문의 : 오피스 및 근린생활시설 1668-2465

송도센텀하이브 홍보관 방문시 필요서류
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